AMETINIMETUSE JA TOOKOHA
AADRESSI LISAMINE
TOOTAMISE REGISTRISSE
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ANDMETE KOGUMISE EESMARK

B Koguda tdhusamalt palga ja t66jou andmeid, et teha senisest
tapsemat palga- ja tooturustatistikat.

B Tootamise andmed oleksid kasutatavad kavandataval
registripbhisel rahvaloendusel.
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OLULISEMAD MUUDATUSED

B Todtamise registris tuleb tddtamise kandele lisada
tookoha aadress ja ametinimetus.

B Aadress margitakse vastavalt Maa-ameti hallatavale
Aadressiandmete klassifikaatorile (ADS).

B Ametinimetus margitakse vastavalt Statistikaameti
hallatavale Ametite klassifikaatorile (AK).
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ERANDID

Ametinimetust ega tdkoha aadressi ei ole vaja markida
tootajatel, kelle tootamise liik on:

m VOS leping;
B ametniku voi teenistuja abikaasa tasu;
B KOV komisjoni liige, kes ei ole volikogu liige.
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TOOKOHA AADRESSI MARKIMINE

B Tookoha aadressina margitakse ettevotte selle
tegevuskoha aadress, kus konkreetne to6taja todtab, mitte
tédandja juriidiline aadress.

B Markida tuleb Eestis asuva té6koha aadress kdige
tapsemal voimalikul tasemel.

B Kui t66 toimub valjaspool Eestit, tuleb markida valisriigi
nimi.

£gm ' -

AADRESSI| MARKIMISE POHIMOTTED

B Kui tdotaja tootab the tddandja mitmes tegutsemiskohas,
margitakse aadressiks see koht, kus ta tdétab suurema osa
ajast.

B Kui tdotaja todtab kodus (kaugtdd) voi tddtamise aadressi ei
ole vdimalik maarata, margitakse aadressiks tddandja
tegutsemiskoha aadress, kust tootaja tegevust juhitakse.
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ALLTOOVOTT

B Alltdovétja todkoha aadress on kliendi aadress, kui:
 teenuse osutamise leping on tahtajatu voi séImitud
vahemalt 2 aastaks,
* tegevus toimub kliendi aadressil ja
+ klient on alltédvotjale eraldanud alaliseks kasutamiseks
ette ndhtud ruumid.
B Vastasel korral margitakse alltddvotja todkoha aadressiks
tooandja tegutsemiskoha aadress.
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AADRESS| MARKIMISE ERIJUHTUMID

B Aadressi markimise erijuhtumeid on Uksikasjalisemalt
kasitletud tookoha aadressi maaramise juhendis
Maksu- ja Tolliameti kodulehel.
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AMETINIMETUSE MARKIMINE

B Ametinimetus valitakse Ametite klassifikaatorist (AK2008ap), mis
tugineb rahvusvahelisele ametite klassifikaatorile International
Standard Classification of Occupations 2008 (ISCO-08).

B 2017. aastal klassifikaatorit uuendati: lisati 5. tase, mis sisaldab
Eesti ametinimetusi.

B 5. taseme uuendamine jatkub koost66s andmeesitajatega.

B Lisaks kaasajastati ametirihmade nimetusi ja selgitusi. Koodid ei ole
muutunud.

B Ametite klassifikaator on alla laaditav ka Statistikaameti kodulehelt.
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AMETITE

KLASSIFIKAATORI 1
ULESEHITUS peardhma

Igas pearihmas
ini 6 all-
pearihma

Igas all-peariihmas kuni
1-8 allriihma

Igas allriihmas ametirihma
1-8 ametirlihma

Ametirihma all ametinimetused

1. tase

- 2. tase
12

- 3. tase
121

« 4. tase
1211

- 5. tase
12110002

AMETITE KLASSIFIKAATORI ULESEHITUS

.

0 Sojavaelased

+

1 Juhid

+

2 Tippspetsialistid

* 3 Tehnikud ja keskastme spetsialistid

.

4 Kontoritdstajad ja klienditeenindajad

+

5 Teenindus- ja milligitostajad

" & Teenindus- ja miiligitsétajad
~ 51 Isikuteenindajad

511 Reisiteenindajad

= 5111 Reisi- ja lennusaatjad 0]
51110001 Kajutiteenindaja

51110002 Lennusaatja

6 ja jahinduse
7 Oskus- ja kiisitoslised

8 Seadme- ja masinaoperaatorid ning koostajad

9 Lihttoolised

AMETINIMETUSE MARKIMINE

B Ametinimetuse valikul tuleb lahtuda t66 sisust ja

kvalifikatsioonist, mida see eeldab.

B Sama ametinimetus ei pruugi alati ligituda samasse
ametirihma (nt 6petaja — oleneb, mis koolis v3i mis

tasemel Gpetab).

B Klassifikaatori ametinimetus ei ole alati sama, mis on
kasutusel konkreetse tddandja juures (nt ettevottes
kontorihaldjas, klassifikaatori jargi sekretar).
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KUIDAS LEIDA OIGE KOOD?

Koodi maaramisel on abiks, kui esitada endale jargmised
kisimused:

B Kas tegu on juhi té6kohaga?
| Millist kvalifikatsiooni t66 eeldab?
B Kus valdkonnas tegutsetakse?
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KAS ON JUHT?

Tootaja on juht, kui jargmise kolme kisimuse vastus on jah.

1. Kas tootajal on alluvad?

2. Kas tootajal on rahaline ja/véi juriidiline vastutus?

3. Kas té6ajast kulub juhtimisele suurem osa kui sisulisele to6le?

B Ettevotte juhid liigituvad ettevotte tegevusala jargi, osakondade
juhid osakonna tegevusala jargi.

B Juhid ja asetaitjad liigituvad samasse rihma, kui asetaitjal ei
ole spetsiifilist vastutusvaldkonda (nt asedirektor IT alal).
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~TOODEJUHATAJAD*

Alluvatega todtajad, kes ei liigitu 1. peartihma:
B Kaevanduse, to0stuse ja ehituse td6dejuhatajad on riihmas 312.

B Kontorijuhatajad (juhivad 4. rihma kontorit6tajaid ja
klienditeenindajaid) on rihmas 3341.

B Peakokad on riihmas 3434.

B Kontorite, hotellide jm asutuste koristus- ja majapidamistéode
juhatajad on riihmas 5151.

B Vaikepoepidajad on riihmas 5221, talupidajad on rilhmas 61.
Muijate vahetusevanemad on riilhmas 5222 eg ' i




KVALIFIKATSIOON

B Erialast kdrgharidust (magister, doktor) eeldaval ametikohal
to6taja kuulub Uldjuhul 2. peariihma (tippspetsialistid).

B Esimese taseme kdrgharidust (bakalaureus,
rakenduskdrgharidus) eeldaval ametikohal t66taja kuulub
enamasti 3. peariihma (tehnikud ja keskastme spetsialistid).
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TEHNOLOOGIA JA KVALIFIKATSIOON

B 7. pearlihm (oskus- ja kasitédlised) — tunneb kasutatavaid
materjale, té6vahendeid ja -vbtteid ning sageli ka
I6pptoodangu kasutusotstarvet (nt dmbleja, kes dmbleb
kogu toote algusest I16puni ise).

W 8. pearlhm (seadme- ja masinaoperaatorid) — teab, kuidas
juhtida keerulisi seadmeid ja masinaid, ara tunda nende
voimalikke rikkeid; tehnoloogia vdi toodangu muutudes on
voimeline kiiresti Umber 6ppima (nt ihte operatsiooni
teostav masinémbleja).
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VALDKONDADE
NAITED

TERVISHOID

+ 11200003 tervishoiuasutuse tegevdirektor
+ 13420301 6endusjuht

+ 13420101 peaarst

* 22210502 6de

+ 22121801 neurokirurg

* 22610102 hambaarst

*+ 32510101 hambaravi6de

+ 53210001 hooldaja

- 53290001 toidujagaja
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VALDKONDADE
NAITED
TOITLUSTUS

+ 14120002 restorani juhataja

* 34340001 peakokk

+ 51200001 kokk

+ 51310004 toitlustuse teenindusjuht
+ 51310006 ulemkelner

+ 51310003 ettekandja

* 94120002 koogi abitésline
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VALDKONDADE
NAITED

PERSONALITOO

+ 12120002 personalijuht

+ 12120002 personaliosakonna juhataja
* 24230004 personalispetsialist

* 24230001 karjaarindustaja

* 44160001 personalitdd assistent

VALDKONDADE
NAITED

IT

+ 13300006 infotehnoloogiajuht

» 25190002 tarkvara testija

+ 35120007 IT kasutajatoe spetsialist
25110003 suisteemianaliititik

+ 25120003 tarkvaraarendaja
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VALDKONDADE
NAITED

EHITUS

+ 13230002 ehitusettevotja
* 21420001 ehitusinsener
74110002 ehituselektrik

+ 71150001 ehituspuusepp
+ 71310001 ehitusmaaler

+ 93130002 ehituslihttésline
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VALDKONDADE
NAITED

FINANTSARVESTUS

« 12110002 finantsdirektor

* 24110009 pearaamatupidaja
+ 33130001 eelarvestaja

* 43110001 arveametnik
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TAHELEPANU!

B Ainult erasektorile on mdeldud ametiriihm 1120 (suurettevotete
tegevdirektorid ja tippjuhid), kuhu liigitatakse suurettevotete (st mitme
juhtimistasandiga, vahemalt 250 to6tajaga ettevotete) juhid. Erandina
kuulub sinna dlikooli rektor (11200004).

B Ainult avalikule sektorile on méeldud rihmad 1111 (seadusandjad, st
minister, riigikogu liige), 1112 (kdrgemad valitsusametnikud, st
kantslerid, rigiametite peadirektorid, aga ka nt diplomaadid) ja 335
(valitsuse haldusalade ametnikud).
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KOMBINEERITUD TOOKOHAD

Kui todtaja tédlepingujargsed llesanded jagunevad mitme ametiriihma vahel,

tuleb lahtuda jargmistest reeglitest.

1) Erinevate kvalifikatsiooninduetege tddilesannete korral tuleb amet liigitada
kdrgemat kvalifikatsiooni eeldavasse peartihma (nt autojuht-laadija ligitada
autojuhi jargi 8. peariihma, mitte laadija jargi 9. peariihma).

2) Nii tootmise kui ka turustamisega tegelevad ametid (nt pagar, kes ise ka miib
tooteid) tuleb liigitada tootmise jargi.

3) Kui eelnevad tingimused on vérdsed (nt jurist-raamatupidaja), ligitada ajaliselt
suurema osatahtsusega riihma.

4) Kui todkoht eeldab paralleelselt teadus-arendustoo ja 6ppetdd tegemist, tuleb
see liigitada 6ppetdo jargi.

Juhendid ja veebikoolituse video on leitavad
Maksu- ja Tolliameti kodulehelt:
https://www.emta.ee/ariklient/registreerimine-ettevotlus/tootamise-
register/tootamise-registreerimine

Abi aadressi maaramisel ja Ametite klassifikaatori kasutamisel:

klienditugi@stat.ee, tel 625 9300



https://www.emta.ee/ariklient/registreerimine-ettevotlus/tootamise-register/tootamise-registreerimine



