Kusimustiku selgitavad markused

3. Raamatupidamis- ja logistikasiisteem

(Liidu tolliseadustiku artikli 39 punkt b; liidu tolliseadustiku rakendusakti artikkel 25; volitatud
ettevotja staatust kasitlevate suuniste 2. osa Il jagu ja 2. lisa punkt 2)

Liidu tolliseadustiku rakendusakti artikli 25 16ike 1 punktides a—d satestatud kriteeriumide
taitmiseks peate ettevdttes sisse viima raamatupidamissisteemi, mis vdimaldab teha
auditipdhiseid tollikontrolle. Selleks et toll saaks vajalikke kontrolle teha, peate véimaldama
tollile fudsilise vdi — juhul kui teie slisteemid ja andmed on elektroonilised — elektroonilise
juurdepaasu oma andmetele.

Liidu tolliseadustiku rakendusakti artikli 25 16ike 1 punktis e satestatud kriteeriumi taitmiseks
peate ettevottes looma ka logistikaststeemi, mis eristab liidu ja liiduvalist kaupa ning naitab
vajaduse korral ara selle asukoha, kuigi see tingimus ei ole asjakohane AEOSi puhul.

3.1 Kontrolljalg

Paljud ettevétted ja organisatsioonid nduavad oma automatiseeritud slisteemides
kontrolljalge turvalisuse tagamiseks. Kontrolljalg on raamatupidamises iga kirje ristviitamise
protsess voi ristviide kirje allikale, et kontrollida selle tapsust. Taielik kontrolljalg véimaldab
teil jalgida oma toiminguid — sissetulevate, tdddeldavate ja ettevottest valjaminevate kaupade
ja toodete voogusid. Samuiti jatab taielik kontrolljalg andmetest kirjed, mis vdimaldavad
jalgida andmeid nende faili sisestamisest kuni sealt kustutamiseni.

Raamatupidamissusteem hdlmab tavaliselt jargmist:

. pearaamat,

. muugireskontro,

. ostureskontro,

. varad,

. finantsaruanded (bilanss, kasumiaruanne, rahavoogude aruanne, omakapitali
aruanne),

. tulukalkulatsioonid.

Logistikasusteem hdlmab tavaliselt jargmist:

. muugitellimuste t66tlemine,
. ostutellimuste tootlemine,

. valmistamine,

. varud — ladustamine,

. ekspedeerimine/transport

. tarnijate/klientide nimekirjad.



3.1.

Kontrolljalg peaks hélmama jargmist:

. mauk,

. ostud ja ostutellimused,

. varude kontroll,

. ladustamine (ja likumine ladustamiskohtade vahel),

. valmistamine,

. mudk ja miudgitellimused,

. tollideklaratsioonid ja -dokumendid,

. ekspedeerimine,

. transport,

. raamatupidamisarvestus (nt arvete koostamine, kreedit- ja deebetarved,

rahaulekanded/maksed).

3.2. Raamatupidamis- ja logistikastisteemid
3.2.1.

Markige, kas kasutate:

a) riistvara, naiteks:

. ainult eraldiseisvaid personaalarvuteid,
. vorku Uhendatud personaalarvuteid,

. serveripohist arvutislisteemi,

. suurarvutil péhinevat stisteemi,

. muud,

b) sellist tarkvara nagu arvutiprogrammid, mis vdimaldavad arvutil kditada ja kasutada
aritegevust toetavaid tarkvararakendusi, naiteks Windows, UNIX jne,

C) jargmisi stisteeme (markige tarnija nimi):

. ettevodtte ressursiplaneerimise taielikult integreeritud lahendus,

. raamatupidamis- ja logistikatarkvara rakenduste kombinatsioon,

. vaikestele ja keskmise suurusega ettevétjatele suunatud aritarkvara lahendus,
. ettevdttes voi ettevotte jaoks valjatootatud tarkvaralahendus.

NB! Loa taotlemise kaigus peate esitama jargmise teabe:

— arvutistamise ulatus,

— olemasolev riistvaraplatvorm ja sellel kaitatav operatsiooniststeem,
— arendus-, testimis- ja td6funktsioonide lahushoidmine,

— kasutajafunktsioonide lahushoidmine,

— susteemi eri osadele juurdepdasu kontrollimine,

— standardpaketi kohandused,

— raamatupidamiskontode loetelu,



— vahepealsete kontrolliaruannete kasutamine siisteemis,

— tollimaksu/aktsiisi/kaibemaksuga seotud kohustuste kajastamine raamatupidamises,
— kas arvestus toimub partiide kaupa,

— laoarvestuse ja finantsaruandluse seostamine,

— andmete haldamine juhul, kui neid peab kolmandast isikust tarkvarapakkuija.

3.2.3.

Kui toiminguid, naiteks pdhiandmete ja kraptimisandmete lisamine, tehakse rohkem kui Uhes
kohas, siis tdpsustage, mida igas kohas tehakse.

3.3. Sisekontrollisiisteem

Liidu tolliseadustiku rakendusakti artikli 25 16ike 1 punkti f kohaselt peab ettevottes olema
halduskorraldus, mis vastab ettevotte liigile ja suurusele ning on sobiv kaubavoogude
haldamiseks, samuti peab ettevdttes toimima sisekontroll, mille kaudu on véimalik valtida ja
avastada ebaseaduslikke vbi ebaregulaarseid tehinguid.

3.3.1.

Audiitorite kontrollkaigu ajal peate tbendama, et vaatate oma menetlused korraparaselt ja
taielikult 1abi, dokumenteerite muudatused ja teavitate neist asjaomaseid tootajaid.

3.3.2.
Vdimalike audititiUpide naited:

— ettevotte siseaudit voi emaettevdtja korraldatav siseaudit;
— valisaudit, mida teevad kliendid, sdltumatud raamatupidajad/audiitorid, toll véi muud
valitsusasutused.

Tolliametnike kontrollkaigu ajal peate esitama aruanded ning kindlakstehtud puuduste
korvaldamiseks voetud parandusmeetmeid tdendavad dokumendid.

3.3.3.

Pdhiandmed ja -failid on pdhiteave ettevdtte kohta, nt klientide nimed ja aadressid, tarnijad,
tooteandmikud, mis sisaldavad tootekirjeldusi, kaubakoode, paritolu jne.

3.4. Kaubavoog
3.4.1.

Registreerimismenetlused enne kauba saabumist ja kauba saabumisel peaksid hdlmama
jargmist:

— ostutellimuse koostamine;

— tellimuse kinnitamine;

— kauba ekspedeerimine/transport;

— tdendavate dokumentidega seotud nduded;

— kauba transport piirilt teie ettevdtte voi klientide territooriumile;
— kauba vastuvdétmine teie ettevétte voi klientide territooriumil;

— tasumine/arveldamine;



— kuidas, millal ja kelle poolt kaup laocarvestusse sisestatakse;
kauba ladustamisel:

— kauba asukoha selge maaramine ladustamisel;

— ohtliku kauba ohutu ladustamine;

— kas varud registreeritakse vaartuse ja/vdi koguse jargi;
— inventuuride olemasolu ja sagedus;

— kui teie kauba ladustamiseks kasutatakse kolmanda isiku territooriumi, siis asjaomane

kord, sealhulgas teie ja kolmanda isiku laoarvestuse vastavusse viimine;
— kas kauba ladustamiseks kasutatakse ajutist kohta;

kauba tootmisel:

— t6dtellimuse esitamine;

— varude tellimine ja laost kohaletoimetamine;

— tootmisprotsess, tootajate kohustused ja arvepidamine;
— tootmisjuhendite koodid;

— valmistoodangu ja jadkide kajastamine laoarvestuses;
— standardmeetodite kasutamine tootmisel;

kauba vedamisel:

— kliendi tellimuse saamine ja t66- voi ostutellimuse esitamine;
— lao teavitamine mudgitellimusest / kauba valjastamisest;

— juhendid kolmandale isikule, kui kaupa ladustatakse mujal;
— komplekteerimine;

— pakkimisprotseduurid;

kuidas, millal ja kelle poolt ajakohastatakse laoarvestust.

3.4.2.
Kontrolli- ja kvaliteedikontrolli menetlused peaksid kauba saabumisel hdlmama jargmist:

— ostutellimuse ja saadud kauba vastavuse kontroll;

— kaubatagasisaatmise / vastuvotmisest keeldumise kord;

— puudulike ja GUlemaaraste saadetiste Ule arvestuse pidamise ja neist teatamise kord;
— ebadigete laoarvestuskannete tuvastamise ja parandamise kord;

— kolmandate riikide kauba identifitseerimine ststeemis;

kauba ladustamisel:

— varude registreerimine ja kontroll;

— liidusisese ja lilduvalise kauba (ei ole asjakohane AEOSI puhul) tuvastamine;

— kauba liikumine samal territooriumil asuvate kohtade vai eri territooriumide vahel ja
selle registreerimine;

— kauba purunemise, kahjustumise vdi havinemise ning kadude ja varude muutuste
korral toimimise kord;

tootmisel:

— tootmisprotsessi jalgimine ja kontroll, nt tulemimaarad,

— kuidas kasitlete digusnormide rikkumisi, muutusi, jaatmeid, kdrvaltooteid ja kadusid
tootmisprotsessis;

— toodetud kauba kvaliteedi kontroll ja tulemuste registreerimine;

— ohtliku kauba ohutu kérvaldamine; ja

kauba vedamisel:



— lahetamine/saatelehed;

— kauba transport klientidele voi piirile (re)ekspordiks;

— mudgiarvete esitamine;

— juhendid tollimaaklerile (re)ekspordiks ja alusdokumentide
esitamine/olemasolu/kontroll;

— kinnitus kauba kattesaamise/lahetamise kohta;

— tagastatud kauba kontroll, Glelugemine ja laoarvestusse kandmine;

— maksmine ja kreeditarved,;

— digusnormide rikkumiste, puudulike saadetiste ja erinevuste kasitlemine.

3.5. Tolliformaalsused

Liidu tolliseadustiku rakendusakti artikli 25 I6ike 1 punktis g satestatud kriteeriumi taitmiseks
peate vajaduse korral kohaldama nduetekohast korda kaubanduspoliitika meetmete voi
pdllumajandustoodetega kauplemisega seotud litsentside ja lubade kasitlemiseks.

Liidu tolliseadustiku rakendusakti artikli 25 16ike 1 punktis i satestatud kriteeriumi taitmiseks
peate tagama, et asjaomased tdodtajad on teadlikud vajadusest teavitada tolli kohe, kui
iimnevad raskused seoses tollieeskirjade jargimisega, ja kehtestama protseduurid, mille abil
tolli sellistest juhtudest teavitatakse.

3.5.1.

Kui olete importija, eksportija voi laopidaja, peaksid teie menetlused hdlmama jargmist:

enda koostatud tollideklaratsioonide taielikkuse, digsuse ja digeaegsuse tagamine, sh

juhtimiskontrollide tegemine;

— tdendavate dokumentide esitamine voi kattesaadavus;

— kasutatud tollimaaklerite / kolmandate isikute ajakohased andmed (nimed,
aadressid);

— tollimaaklerite maaramise kord, naiteks usaldusvaarsuse ja sobivuse kontroll, mida
enne nende maaramist tehakse;

— olukorrad, milles neid kasutatakse;

— lepingud, milles on tapsustatud kohustused, sh viis, kuidas tollimaakler teid esindab (nt
otseselt, kaudselt);

— oma tollimaaklerile selgete ja Uheselt mbistetavate juhendite andmise viis;

— oma tollimaakleri tdendavate dokumentidega (nt litsentsid, sertifikaadid) varustamise
kord (sh esitamine ja sailitamine/tagastamine);

— tollimaakleri tegevus juhul, kui juhendid on ebaselged;

— kuidas te kontrollite tollimaakleri t66 tapsust ja digeaegsust;

— oma tollimaakleri teavitamine kinnitatud kannetega seotud vigadest/muudatustest;

— tegevus digusnormide rikkumise korral;

— vigadest vabatahtlikult tollile teatamine.

Kui olete kolmandast isikust esindaja, peaksid teie menetlused hélmama jargmist:

— lepingud, milles on tapsustatud kohustused, sh viis, kuidas te klienti esindate (nt
otseselt, kaudselt),

— kuidas te tagate teie koostatud tollideklaratsioonide taielikkuse, digsuse ja
bigeaegsuse, sh juhtimiskontrollide tegemine,

— tbéendavate dokumentide kohene esitamine ja kattesaadavus,

— kuivérd teadlikud on teie to6tajad klientide ja lepingute nduetest,

— toimimine juhul, kui klientide juhendid on ebaselged voi esitatud andmed ebatapsed,

— toimimine juhul, kui avastate kinnitatud kannetega seotud vigu/muudatusi,

— vigadest vabatahtlikult tollile teatamine.



3.5.2.

Kui kdnealused juhendid on dokumenteeritud, peate tolliaudiitorite kontrollkaigu ajal
tdbendama, et vaatate need korrapéraselt ja taielikult 1abi, dokumenteerite muutused ja
teavitate neist asjaomaseid to6tajaid.

3.5.3.

Kui on kehtestatud litsentside ja lubade kasitlemise menetlused, peate tolliaudiitorite
kontrollkdigu ajal tdbendama, et vaatate oma menetlused korraparaselt ja taielikult Iabi,
dokumenteerite muutused ja teavitate neist asjaomaseid too6tajaid.

3.5.4.

Liidu tolliseadustiku rakendusakti artikli 25 16ike 1 punktis k satestatud kriteeriumi taitmiseks
tuleb vajaduse korral kohaldada néuetekohast korda keeldude ja piirangutega seotud impordi-
ja ekspordilitsentside kaitlemiseks (nt embargod, ohtlikud kaubad jms), kaasa arvatud
meetmeid, mille abil eristatakse keeldude vdi piirangutega hélmatud kaupa muust kaubast,
ning meetmeid nende keeldude vdi piirangute jargimise tagamiseks. Kahesuguse kasutusega
kauba korral vt punkt 3.5.5.

3.5.5.

Kui kaitlete kahesuguse kasutusega kaupade maaruse (ndukogu maarus (EU) nr 428/2009)
kohaldamisalasse kuuluvat kaupa, peaksite tollile esitama selliste kaupade loetelu. Uhtlasi
peaksite teavitama tolli, kui olete kasutusele votnud ettevdttesisese nduetele vastavuse
programmi.

3.6. Teabe varundamise, taastamise, varukoopiate kasutamise ja arhiveerimise kord

Liidu tolliseadustiku rakendusakti artikli 25 16ike 1 punktis h satestatud kriteeriumi taitmiseks
peate kehtestama rahuldava andmete ja teabe arhiveerimise ning andmete kaotsimineku
arahoidmise korra.

3.6.1

Teie menetlused peaksid hdlmama seda, millistel kandjatel ja millises tarkvaravormingus
andmeid sailitatakse ning kas andmed pakitakse kokku ja millises etapis see toimub.
Kolmanda isiku kasutamise korral markige palun varundamise ja arhiveerimise korraldus,
sagedus ja koht.



3.7. Arvutisiisteemide kaitse

Liidu tolliseadustiku rakendusakti artikli 25 16ike 1 punktis j satestatud kriteeriumi taitmiseks
peate olema kehtestanud asjakohased turvameetmed oma arvutististeemi kaitsmiseks loata
sissetungi eest ja dokumentide turvamiseks.

3.7.1.

Kusimuse a puhul peavad teie meetmed kasitlema jargmist:

ajakohastatud turbekava, milles on kirjeldatud meetmeid, mille abil teie arvutisiisteemi
kaitstakse loata juurdepaasu ning andmete tahtliku havitamise voi kaotsimineku eest;
teave selle kohta, kas kasutate mitut ststeemi mitmes kohas ja kuidas neid
kontrollitakse;

ettevdtte arvutististeemi kaitsmise ja kaitamise eest vastutavad isikud (vastutama
peaks mitte Uks inimene, vaid mitu inimest, kes saavad Uksteise tegevust jalgida);
andmed tulemidride, viirusetorje ja muu pahavaratorje kohta;

aritegevuse jatkamise / stisteemide taastamise plaan vahejuhtumite puhuks;
varundamisprotseduurid, sh kdikide asjaomaste programmide ja andmete taastamine
parast sUsteemirikkest pohjustatud tookatkestust;

logid, mis sisaldavad andmeid iga kasutaja ja tema toimingute kohta;
kas susteemi kontrollitakse korraparaselt nérkuste suhtes ja kes seda teeb.

Kisimuse b puhul markige, kui tihti te kontrollite oma slUsteemi loata juurdepaasu suhtes,
kuidas registreerite tulemused ja kuidas toimite juhul, kui siisteem on ohtu sattunud.

3.7.2.

Juurdepaasudigustega seotud menetlused peaksid hdlmama jargmist:

kord, mille alusel annate oma arvutislisteemile juurdepdasu oiguse ja maarate
kasutusdiguse taseme (juurdepaas tundlikele andmetele peaks olema Uksnes tdotajatel,
kes on volitatud teavet muutma/lisama);

salasdnade vorming, muutmise sagedus ja valjastaja ning

kasutajaandmete kustutamine/hooldamine/ajakohastamine.

3.8. Dokumentide kaitse

3.8.1.

Tavaparaselt peaks teie tegevus hdlmama jargmist:

dokumentide salvestamine ja varundamine, sealhulgas skannimine ja mikrofis$, ning
juurdepaasu piiramine;

ajakohastatud turbekava, milles on kirjeldatud meetmeid, mille abil kaitstakse
dokumente loata juurdepaasu ning tahtliku havitamise voi kaotsimineku eest;
dokumentide kataloogimine ja turvaline sailitamine, sealhulgas nende kasitlemisega
seotud kohustused,

dokumentide turvalisust ohtu seadvate vahejuhtumitega tegelemine.



3.8.2.
Meetmed peaksid kasitlema jargmist:

— teie susteemi testimine loata juurdepaasu suhtes ja tulemuste registreerimine,
— jatkuvusplaan / stisteemide taastamise plaan,
— dokumenteeritud parandusmeetmed toimunud vahejuhtumite korral.

4. Maksevoime

(Liidu tolliseadustiku artikli 39 punkt c; liidu tolliseadustiku rakendusakti artikkel 26; volitatud
ettevodtja staatust kasitlevate suuniste 2. osa lll jagu ja 2. lisa punkt 3)

Maksevdime tdhendab head rahalist seisu, mis on piisav teie kohustuste taitmiseks, vottes
nduetekohaselt arvesse teie majandustegevuse isedrasusi, ja see pohineb viimase kolme
aasta andmetel. Kui olete tegutsenud alla kolme aasta, hinnatakse teie maksevdimet
kattesaadavate andmete ja teabe pohjal (vt punkt 4.3). Need andmed peaksid olema seotud
Uksnes volitatud ettevotja loa taotlejaga. Teadaolevaid asjaolusid, mis mojutavad teie
maksevdimet [ahemas tulevikus, tuleb kirjeldada punktis 4.4.

4.1.

Palun esitage andmed maksejduetus-, pankroti- vdi likvideerimismenetluste kohta, mis on
viimase kolme aasta jooksul teie ettevétte voi ettevotte varade suhtes algatatud.

4.2.

Noéutud tdendid vdi teave vbivad hdlmata ka tingimuslikke kohustusi voi assigneeringuid,
netokaibevara véi netovara ja immateriaalse vara suurust.

Méanel juhul véib olla tavaparane, et ettevotja netovara on negatiivne, naiteks kui emaettevotja
on ettevdtja asutanud teadus- ja arendustegevuse eesmarkidel, kui kohustusi saab rahastada
emaettevotjalt voi finantseerimisasutuselt voetud laenuga. Sellises olukorras ei pruugi
negatiivne netovara naidata, et ettevote ei suuda oma seadusest tulenevaid vdlgu tasuda, kuid
toll vdib nduda taiendavaid téendeid, nagu laenuandja kinnitus, viide emaettevdtja tagatise
kasutamisele, panga kinnitus néude rahuldamise kohta vdi — kui olete fuusilisest isikust
ettevdtja voi seltsing — ettevbtte maksevdime tagamiseks kasutatava isikliku vara loetelu.

NB! Toll vdib teie maksevdime kindlakstegemiseks nduda, et esitaksite ajakohastatud
majandusaasta aruanded. Toll voib kontrollkdigu ajal kontrollida teie viimase kolme aasta
taielikke majandusaasta aruandeid voi muid asjakohaseid aruandeid. Toll vdib soovida naha
ka viimaseid tulukalkulatsioone, et teha kindlaks kdige tdpsem rahaline olukord.



