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1. Sissejuhatus

MIKO on Maksu-ja Tolliameti infotehnoloogiline rakendus, mis sisaldab &rifunktsionaalsust
holbustamaks kliendi mitterahaliste kohustuste elektroonset haldamist, sorteerimist ja kasutamist.
Lithend “MIKO” tuleneb sonast “Kliendi mitterahalised kohustused”.

Mis on mitterahaline kohustus? MTA klient on fiiiisiline ja juriidiline isik vOi riigi-, valla-voi
linnaasutus, kes seadusega sitestatud tingimustel ja korras on kohustatud tditma talle seoses
maksukohustuse ja tollieeskirjadega pandud mitterahalisi kohustusi.

MIKO projekt sai alguse 2004 aasta suvel kui alustati ICIS (Integreeritud tolliinfosiisteemi)
arendamisega Maksu-ja Tolliameti juhtimisel.

MIKO arendus sai valmis 1 juuli 2005. Alates sellest hetkest kuni tdnase pdevani on toimunud
MIKO tdiendamine ja arendamine vastavalt muutuvale oiguskeskkonnale ja praktilistele
vajadustele.

MIKO holmab endas kliendi mitterahalisi  kohustusi, milleks on aruanded,
selgitused/teavitused, muu lisainformatsioon, mida klient peab maksuhaldurile andma.

MIKOs hallatakse nii maksu-kui tollipoole mitterahalisi kohustusi:

- Tootlemise aruanded;

- Ladustamise aruanded;

- Vedelkiituse aruanded (rakendus 01.04.2006);
- AVL aruanded;

- Muu

Kliendi mitterahalise kohustuse aluseks saab olla loa pohised kohustused (AVL aruanne),
registreeringu pohised kohustused (vedelkiituse aruanne) ja deklaratsiooni pohised kohustused

(tootlemise aruanne).

Hetkel hallatakse MIKOs jargmisi kliendi aruandeid:

- Alkoholi AVL aruanne; - Seestootlemise aruanne;

- Kiituse AVL aruanne; - Vilistootlemise aruanne;

- Kiitusekditleja AVL aruanne; - Tollikontrolli all to6tlemise aruanne;
- Kutselise kaluri AVL aruanne; - Vedelkiituse aruanne;

- Hoiukoha aruanne;

- Tollilao aruanne;

- Tolliterminali aruanne;
- Vabatsooni aruanne;
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2. MIKO Kkliendi kasutajaoigused

Kliendi (ettevotte esindaja) jaoks on olemas ainult iiks kliendi mitterahaliste kohustuse digus —
Aruandlus. St, et olenemata sellest, kui palju aruandluskohustusi ettevottel on, nideb ja saab
esitada ettevotte esindaja maksuhaldurile neid koiki, ega pea taotlema kohalikust Maksu-ja
Tolliameti teenindusletist selleks eridigusi.

Kuidas saada kasutajaoigusi?

Ettevotte esindajal, kellel on varasemast ajast kehtiv e-Maksuameti leping, saab Oiguse
“Aruandlus” endale automaatselt esindatava ettevotte nimel.

Ettevotte esindaja, kellel ei ole varasemast ajast kehtivat e-Maksuameti lepingut ja digusi, peab
taotlema Oigused ldbi ettevotte esindaja  (kelleks on  B-kaardil olev isik  voi
edasivolitamisdigusega isik).

Kuidas saab kasutada Maksu-ja Tolliameti alamrakendust ‘“Aruandlus”?

Ettevottel peab olema tekkinud kohustus, mis on ametniku voi infosiisteemi poolt eelnevalt
loodud.

Sellisteks kohustusteks on deklaratsiooni pohised kohustused, registreeringu pohised kohustused
vOi loa pohised kohustused.
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3. Uldikoonid ja nende tiihendus

=

- prindi*

e - abitekstid*

. - tiihjenda sisestatud vilja véirtused

- otsi*
- vaata*®
- muu aruanne (ladustamine, vedelkiitus, tootlemine, millele klikkides avaneb

aruande sisu)*
Tagaszi .
- tagasi®

Kontrall limiti . . . T
- Aktsiisikaupleja kontrollib AVL omaniku aktsiisivaba kauba soetamise limiiti*

| Kinna madk_| _ Aktsiisikaupleja eridigus, kinnitada aktsiisivaba kaupa miitigitehing AVL
loaomanikule*

SPO01SEESOOEE . .. .. ) )
= -link aktiivsele kirjele, millele vajutades avaneb dokument

Tagasi .
- tagasi*
_ - salvesta muudatus *

Watkesta ..
- katkesta toiming *
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4. Sisenemine Aruandlusesse

Klient peab omama kasutajadigusi sisenemaks e-Maksuameti rakendusse “Aruandlus”.
Klikates esilehel kirjel “Aruandlus” avaneb siisteem Teile e-Maksuameti alamrakenduse
“Aruandlus” esilehe.

K"E"di tooIaUd Siserenud kasutaja AINAR NURK | LAHKUN

- vl esindatay - 4 | WALl

Tere, AINAR NURK S50

Info

Vihjed:
+372 800 444 Tasuta vihjetelefon
E-mail: vihjef@emta.ee

Tolliinfo:
+372 55005814 E-M 5.00-17.00, R §.00-135.45
E-mailtollinfof@etmta . ee

Maksuinfo:
+15811 E-R 8.00-18.00

E-mail kaibemaksi@emts ee

Klient valib esilehel iilevalt paremal kirjete “Vali esindatav” alt esindatava ettevotte, kelle
kohustusi soovitakse hallata ning vajutama kirjel “Vali”. Selle tulemusel kuvab e-Maksuamet
kliendile koik kasutajadiguste rubriigid, mille kasutajadigus esindataval valitud ettevotte
toimingute all on.
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K"E"di toolaud Sisenenud kasutaja AINAR MURK |
—_ T ar— |
Tere, AINARNURK 50
info
Vihjed:

+372 800 444 Tazuta vinjetelefon
E-mail: vihjei@etrts ee

Tolliinfo:
+372 8800514 E-N 8.00-17.00, R 8.00-15.45
E-mail-toliinfai@emta.ee

Maksuinfo:
+1811 E-R 8.00-18.00
E-mail kaibemakziemts e

Klient vajutab pdises kirjel “Kohustused”. Stisteem kuvab kliendile “Kohustuste” alamsiisteemi
esilehe “Kohustuste valimine”.

K"endi toulaud Sizenenud kasutaja AINAR MURK |
e |

Tagatised LUBA

Kohustused AVL Tehingud EST
Kohustuse valimine S50

Kohustuse liik: | W | Kohustuse algusaeq: | |- | |

Alusdokumendi nr: | | Kohustuse loppaeg: | |- | |

e— " —

Aruande liik: | v

Aruande staatus: | i | Tahtajaks esitamata |:|

aruanded:
Cit=i

@ iies

Klient saab otsida erinevate kriteeriumide alusel oma esindatava ettevottega seotud kohustusi.
Selleks on vdimalik otsida kohustusi jargmiste kriteeriumide alusel:
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- Kohustuse liik

AN aruanded
Ladustamize aruanded
huau

Tadtlemize aruanded
Yedelkituze aruanded

- Alusdokumendi number (kohustuse aluseks oleva registreeringu, loa vdi IM5
deklaratsiooni number);

- Tiiiip (perioodiline voi iihekordne kohustus);
- Aruande liik

Alkoholi %L aruanne
Hoiukoha aruanne
Kitusze AVL aruanne
Kitusekaitieja AL

[N

Seestddtlemize aruanne

Tallilao aruanne
Tolliterminali aruanne
Yabatzooni aruanne

Yalistddtlemize aruanne

Tollikortralli all todtlemize aruanne

Yedelkituze koondaruanne

- Aruande staatus

- Kohustuse algusaeg (ajavahemik, mille jooksul kohustus algas);

laadimize ootel
Ules lastud
aktzepteeritud
tagasi [Dkatud
taotlel muutmisiubea
muutmisiuba antud

- Kohustuse loppaeg (ajavahemik, mille jooksul kohustus 16ppes/1opeb)

- Téahtpéev (periood, millal kohustus tekkis/tekib);

- Téihtajaks esitamata aruanded (klikates sinna lahtrisse linnukese, kuvab siisteem koik
aruanded, mis kliendil on maksuhaldurile jdinud eelmistel perioodidel esitamata).

Kui klient on sisestanud otsitava kohustuse kirjed ja vajutanud nuppu “Otsi”, kuvab siisteem

kliendi kohustused nime all “Minu kohustused”.
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Kliendi toolaud Sizenenud kasutaja AINAR NURK | LAHKUMN
Aktziazets LIVIKO b | VALI

Tagatised LUBA Kohustused
Kohustused AYL Tehingud EST
Minu kohustused 50
Kokku 2 kirjet, kuvatakse 1-2
Alusdokumendi nr Kohustuse lilk Alqusaeq Lippae: Tiip Tahtpaev
Ladustamise arusnded 03052006 perioodiine 15052006 &)
Ladustamize aruanded 0205 2006 perioodiline 1505 2006 Q
@i

Kui klient soovib nidha kohustusega seotud maksuhalduri kommentaare, siis klikkab klient
ikoonil 2 .

ARLIAMMHE

Kui klient soovib néha leitud aruandeid ja nende staatusi, klikkab ta ikoonil
Seejirel avaneb aruande menetlemise ekraan jirgmiste kirjetega.

Kliendi toolaud = sutzja AINAR NURK _LAHKUN
Tapatized  LUBA  Kohustused
Kohustused AVL Tehingud EST
Aruande menetlemine S0
Alusdokumendi nr: Tahtpaev: 02.05.2008
Dokumentide esitamine
Tegeuskaha Dokumendi liik Te gewuskoha Dokument Kuupdev Staatus l'!'.'ls . Ametnik Telefon E-post
aadress liik tihtpaey
E-post
Seestidtlemise 02052006  lzacimize Ainar =1 ainar nurki@emta ee
aruanne ootel Murk Ta02 ainar nurki@emta ee LAE ARLIANME

LAE LISADORUMEMT

Tagasi

Alusdokumendi nr — kohustuse aluseks oleva dokumendi nr (loa nr, registreeringu nr);
Tahtpiev — kuupidev, mil tekib jirgmine aruandkohustus.

Tegevuskoha aadress — tegevuskoht, mille raames aruanne esitatakse (kohustuslik vedelkiituse
aruande esitajate korral);

Dokumendiliik — aruandeliik, mille raames kohustus esitatakse;

Tegevuskohaliik - oluline vedelkiitusearuannete korral;

Kuupiéev — tihtpdev, mil aruandekohustus tekkis(ib);

Staatus — aruande esitamise staatus “Laadimise ootel” niitab, et kliendilt oodatakse aruannet;
Uus tihtpiev — juhul, kui aruanne on maksuhaldurile esitatud ja ametnik ei ole aktsepteerinud
aruannet, siis kuvatakse siia uus tihtpdev, mil aruanne tuleb uuesti esitada;

Ametnik — ametniku nimi, kes kohustuse on loonud;
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Telefoni number ja E-post — ametniku tel nr ja e-post, kes on kohustuse piisti pannud ja tema
kontaktandmed.
Lae aruanne — klikates kirjel “Lae aruanne”, kuvab siisteem dokumendi laadimise ekraani, kus

klient saab oma arvutist valida aruande ja lisada see infostisteemi. NB! Uldngue on see et lisatav
aruanne oleks tildtuntud ja kokkulepitud formaadis exc; doc, txt.
Lisaks tuleb kirje “Selgitus” jirel mirkida dokumendi nimi ja kuupéev.

Kliendi téélaud Sisenenid kasutajs MINAR NURK | LAHKUN
Aktsiasets LIVIKO W | YALI
Tagatized LUBA Kohustuzed
Kohustused AYL Tehingud EST
Dokument: ¢ |[ Browse.. | éo
Selgitus:
esta || Hatkesta

Seejdrel vajutada nupul “Salvesta”, mille jdrel avab siisteem taas “Aruande menetlemise
ekraani”, kuid aruande staatuseks on niid mérgitud “Ules laetud”.

Kliendi todlaud ¢ nud kasutzja AINAR NURK | m
Altziasets LIVIKOD b | YALI
Tagatised LUBA Kohustused
Kohustused AVL Tehingud EST
Aruande menetlemine =17
Alusdokumendi nr: Tahtpidew: 02052006

Dokumentide esitamine

Tegevuskoha Dokumendi Tegevuskoha Uus

aadress liik liik Dokument Kuupder Staatus tahtpiev Ametnik Telefon E-post
Seestddtlemize AA0 3 kopi 02052006 dles
aruanne kinnitus .dac laetud

LAE LISADCKUMEMT

Lae lisadokument — juhul, kui kliendil on lisadokumendi laadimise kohustus — nt Vedelkiituse
aruannete osas, siis klient saab laadida infosiisteemi lisadokumente.

Aruande menetlemise ekraanil on ikoon . Sellele klikates avab infosiisteem aruande ajaloo
koos koigi toimingute andmetega, mis selle aruandega tehtud on.
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casuraps avar vor | [TTESCIN
Aktsiasets LIVIKO | ¥alLl
Tagatised LUBA Kohustused

Kohustused AVL Tehingud m

Kliendi todlaud

Dokumendi ajalugu 50
Dokumendi liik Dokument Kuupidev Staatus Ametnik Telefon E-post
Seestddtlemize aruanne  AAD 3 kopi kinnitus .doc 02032 2006 15345 dles lastud 'EL.

02.05.2006 1326  laadimize ootel  Ainar Murk 696 7902 ainar.nurk@emta ee 'EL.
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5. AVL aruande menetlemine

SEEDis registreeritud aktsiisilaopidjatel ja registreeritud kauplejatel on Aruanded infosiisteemis
rubriik pealkirjaga “AVL Tehingud”.

Kliendi toolaud Sizererud kasutaja AINAR NURK |

Aktziazets LIVIKO N | YALI

Tagatised LUBA Kohustused

Kohustused AYL Tehingud EST
Aldtsiisilimiidi kontroll =17

Kliendi kood: ¢ | |\ Kortrali andmeid |

Kliendi nim: \

Kaubakood: ¢

@
Soovitud | |
kogus:

Hoantralli limiiti

Klikates sinna, avaneb Aktsiisilimiidi kontroll. See rakendus on mdeldud aktsiisikauplejatele,
kes tdnaseni on AVL tehinguid kinnitanud paberkandjal AVL aruandes. Niiiid on vdimalik
tehinguid sisestada infosiisteemi, ilma et aktsiisikaupleja peaks paberkandjal andma kinnitusi.
Selleks avab aktsiisikaupleja AVL aktsiisilimiidi kontrolli ekraani.

Sisestab:

- AVL Loa nr (AVL omanik teavitab aktsiisikauplejat sellest eelnevalt);

- Kliendi kood (AVL loaomaniku isikukood);

- Kliendi nimi (siisteem kuvab automaatselt, kui on sisestatud kliendi kood);

- Kaubakood (AVL kaubakoodid, mida AVL loaomanik saab aktsiisivabalt vastu votta);
- Uhik (aktsiisikauba iihik — liiter, tk, kg);

- Soovitud kogus (aktsiisikauba kogus, mida AVL omanik soovib soetada)

Kontrolli limiiti - aktsiisikaupleja kontrollib, kas aktsiisivabastusloa omanik tohib soetada
sisestatud kirjeldusele vastavat kogust aktsiisikaupa.

Siisteem kuvab “Aktsiisilimiidi kontrolli” ekraani andes vastuseks kas klient tohib osta soovitud
koguse aktsiisikaupa voi mitte. Aktsiisikaupleja saab sisestada saatedokumendi nr ning kinnitada
aktsiisivaba miitigi.

Pérast nuppu “Kinnita miitik” vajutamist, kuvab siisteem kirje “Tehing salvestatud”, mis
tahendab, et tehing on aktsepteeritud ja viljendub AVL omaniku aruandes.
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Kliendi todlaud

SIMP

Sisenenud kasutaja AINAR NURK I

NURK AINAR v I

LAHKUM

Tagatised | LUBA |
d  AVL Tehingud

| COMPLEX

MaksumOid
|

Aktsiisilimiidi kontroll

=17

Kliert viib osta soavitud koguse!

Kaubakood: 22078 Kauba nimetus: piiritus

Kogus: 1234 hile: |

Saatedokumendi nr: |

T

Kliendi todlaud

SIMP Tagatised LUBA

COMPLEX MaksumOid
Kohustused AVYL Tehingud

Tehing salvestatud
Edasi
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